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I. OPĆINSKO VIJEĆE  
                            

Na temelju članka 20. i članka 35. stavak 1. alineja 4. Zakona o predškolskom odgoju i obrazovanju 

(Narodne novine broj 10/97, članka 50. Statuta Dječjeg vrtića Višnjan (Službeni glasnik Općine Višnjan, 

broj 6/2022), te članka 32. Statuta Općine Višnjan (Službeni glasnik Općine Višnjan, broj 1/2021), Općinsko 

vijeće Općine Višnjan, na sjednici održanoj dana 18. svibnja 2026. godine donosi 

 

ODLUKU 

o davanju suglasnosti na prijedlog izmjena i dopuna Pravilnika 

o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Dječjem vrtiću Višnjan 

 

Članak 1. 

Ovom Odlukom daje se suglasnost na prijedlog izmjena i dopuna Pravilnika o upisu djece i ostvarivanju 

prava i obveza korisnika usluga u Dječjem vrtiću Višnjan kojeg je utvrdilo Upravno vijeće Dječjeg vrtića 

Višnjan na sjednici održanoj 11. svibnja 2026. godine. 

 

 

Članak 2. 

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja i biti će objavljena u Službenom glasniku Općine Višnjan. 

 

 

KLASA: 024-01/26-01/08  

URBROJ: 2163-38-1-26-2 

Višnjan-Visignano, 18. svibanj 2026. godine 

 

 

OPĆINSKO VIJEĆE OPĆINE VIŠNJAN 

                   Predsjednica Općinskog vijeća 

                     Gordana Ruso, dipl. oec.    

 

      

 

II. OPĆINSKI NAČELNIK 

 

Na temelju članka 25. Uredbe o uredskom poslovanju („Narodne novine“ broj 75/21), članka 2. Naputka o 

brojčanim oznakama pismena  te sadržaju evidencija uredskog poslovanja ("Narodne novine", broj 132/21) i 

članka 58. Statuta Općine Višnjan („Službeni glasnik Općine Višnjan“, broj 1/21), Općinski načelnik Općine 

Višnjan, donosi 

 

PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA  

OPĆINE VIŠNJAN ZA 2026. GODINU 

 

Članak 1. 

Planom klasifikacijskih oznaka (u daljnjem tekstu: Plan) utvrđuju se klasifikacijske oznake sadržaja akata 

Općinskog načelnika, Općinskog vijeća, Jedinstvenog upravnog odjela Općine Višnjan, Odsjeka pri 

Jedinstvenom upravnom odjelu i Općinskog izbornog povjerenstva.  

 

Članak 2. 

Ovim Planom se utvrđuju klasifikacijske oznake po sadržaju i broju dosjea koji proizlaze iz djelokruga rada 

tijela iz članka 1. Plana, a koristit će se u određivanju klasifikacijske oznake te i način dodjeljivanja brojčane 

oznake predmeta, a prema njihovom sadržaju i obliku od 20. svibnja 2026. godine do opoziva, odnosno do 

donošenja novog Plana, kako slijedi: 
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__________________________________________________________________ 

Oznaka 

klasifikacije      Broj    Opis djelatnosti 

po sadržaju          dosjea    unutar podgrupe 

_____________________________________________________________________ 

                 

0                     DRŽAVA I DRUŠTVO, USTROJSTVO DRŽAVNE VLASTI I UPRAVA 

00                   DRŽAVA I DRUŠTVO 

001             STRATEŠKO PLANIRANJE 

001-01  01 - planiranja, strategije i izvješća 

001-02  01 - ostalo 

 

003             DRŽAVNA IMOVINA 

003-01  01 - upravljanje i raspolaganje državnom imovinom 

003-02 01 - ostalo 

 

007  USTANOVE OPĆENITO 

007-01 01– osnivanje, ustroj i djelatnosti ustanova, imenovanje i  

razrješenje članova upravnih vijeća ustanova, davanje suglasnosti na imenovanje  i 

razrješenje ravnatelja ustanova 

007-02 01 - ostalo 

 

008  INFORMIRANJE 

008-01  01 - pristup informacijama, javno informiranje 

008-02  01 - ostalo 

 

009   ZAŠTITA OSOBNIH PODATAKA 

009-01 01 - praćenje i provedba propisa o zaštiti osobnih podataka, promicanje javne svijesti o 

rizicima, pravilima, zaštitnim mjerama i pravima u vezi s obradom podataka 

009-02  01 - imenovanje službenika za zaštitu osobnih podataka 

009-03  01 - ostalo 

 

01                   DRŽAVNO UREĐENJE 

010             GRB, ZASTAVA I HIMNA 

010-01  01 – grbovi, zastave, himne, isticanje i njegovih izvedenica u     

  pravnom prometu, uključujući njegovo oponašanje i ostalo 

 

012                 IZBORNI SUSTAV 

012-01  01 - registar birača, provedba izbora, financiranje političkih     aktivnosti, izborne promidžbe 

012-01 01 - ostalo 

 

013 REFERENDUM I DRUGI OBLICI SUDJELOVANJA GRAĐANA U OBAVLJANJU 

DRŽAVNE VLASTI I LPS 

013-01 01 - referendum i drugi oblici sudjelovanja građana u obavljanju državne vlasti i lokalne i 

područne (regionalne) samouprave 

013-02  01 - ostalo 

 

014  TERITORIJALNO RAZGRANIČENJE 

014-01  01 - teritorijalna razgraničenja županija, gradova i općina te područja mjesnih       

                        odbora, gradskih četvrti, gradskih kotareva, ulice, trgovi, naselja 

014-02  01 - ostalo 

 

016    NACIONALNE MANJINE 

016-01  01 - prava nacionalnih manjina   
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02                   TIJELA DRŽAVNE VLASTI I DRUGA JAVNOPRAVNA TIJELA 

024   JEDINICE LOKALNE I PODRUČNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE 

024-01 01 - jedinice lokalne i područne (regionalne) samouprave – poslovi županija, gradova i 

općina, ustrojstvo, rad njihovih tijela, izrada i donošenje akata  

024-02 01 - ostalo 

 

025 PRAVNE OSOBE S JAVNIM OVLASTIMA 

025-01 01 - osnivanje, ustroj i djelatnosti pravnih osoba s javnim ovlastima  (trgovačka društva) 

 

029   RADNA TIJELA U SUSTAVU JAVNOPRAVNIH TIJELA 

029-01 01 - osnivanje povjerenstva, radnih skupina i drugih radnih tijela te imenovanja unutarnjih i 

vanjskih stručnjaka, imenovanja i razrješenja članova radnih skupina i ostalo 

029-02 01 - savjet mladih 

 

03   UPRAVNO POSLOVANJE 

030   ORGANIZACIJA, METODE I TEHNIKE RADA 

030-01 01 -  organizacija rada i radni procesi, telekomunikacijska oprema, uredska pomagala i 

strojevi, organizacija i oprema radnih prostorija 

030-02 01 - ostalo 

 

034  UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR 

034-01 01 - opći upravni postupak, upravni spor, usklađivanje posebnih zakona sa zakonom kojim se 

uređuje opći upravni postupak, izvještaji o stanju rješavanja upravnih stvari, izdavanje 

potvrda 

034-02 01 - ostalo 

035 UREDSKO POSLOVANJE 

035-01  01 - donošenje plana klasifikacijskih oznaka i plana brojčanih oznaka, postupanje s 

pismenima, evidencije, obrasci, oblik, sadržaj i način izrade pismena, primjena informacijske 

tehnologije u uredskom poslovanju  

035-02 01 - ostalo 

 

036 UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM 

036-01  01 - čuvanje, zaštita, obrada, vrednovanje, odabiranje, pretvorba, korištenje, izlučivanja 

dokumentarnog gradiva, predaja arhivskog gradiva nadležnom arhivu  

036-02 01 - ostalo 

 

037  OVJERE 

037-01 01 - ovjere rukopisa, potpisa, prijepisa, preslika, ovjere poslovnih knjiga  

037-02 01 - ostalo 

 

038  PEČATI, ŽIGOVI I ŠTAMBILJ 

038-01 01 - odobrenja za izradu pečata i žigova s grbom Republike Hrvatske, upotreba, 

                               čuvanje i uništavanje, izrada štambilja, evidencija  i ostalo 

 

05              PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI I PRITUŽBE 

050   PREDSTAVKE I PRITUŽBE NA RAD JAVNOPRAVNIH TIJELA 

050-01  01- predstavke i pritužbe građana, organizacija civilnog društva, udruga 

050-02 01 - ostalo 

 

052  OSTALE PREDSTAVKE I PRITUŽBE NA RAD JAVNOPRAVNIH TIJELA 

052-01  01 - ostale predstavke i pritužbe 
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053   MOLBE I PRIJEDLOZI   

053-01  01 - molbe i prijedlozi upućeni javnopravnim tijelima 

 

06             ODLIKOVNJA, JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA 

061   JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA 

061  01 - javne nagrade i priznanja za društveno-politički rad, za znanstveno-istraživački rad, za 

rad u gospodarstvu, za dostignuća u kulturi, umjetnosti, sportu, druge javne nagrade i 

priznanja  

061-02  01 - ostalo 

 

07                   VJERSKE ZAJEDNICE 

070             ODNOS DRŽAVE I VJERSKIH ZAJEDNICA 

070-01  01 - vjerske zajednice 

 

08                   DUŽNOSNICI 

081             DUŽNOSNICI U JEDINICA JLPS 

081-01 01 - prava i obveze dužnosnika u jedinicama lokalne i područne (regionalne) samouprave 

081-2  01 - ostalo 

 

1                     RAD I RADNI ODNOSI  

11            RADNI ODNOSI 

112            OPĆENITO O RADNIM ODNOSIMA 

112-01 01 - općenito o radnim odnosima, prestanak službe,  stavljanje na raspolaganje,  napredovanja    

112-02 01 - zasnivanje radnog odnosa na neodređeno vrijeme 

112-03 01 - zasnivanje radnog odnosa na određeno vrijeme 

112-04  01 - ugovor o djelu, ugovor o autorskom djelu 

112-05 01 - dopunski rad izvan radnog vremena  

112-06  01 - sporazum o preuzimanju službenika /sa drugim tijelima/ 

112-07  01 - rješenje o premještaju službenika na drugo radno mjesto 

112-08 01 - ostalo  

 

113 RADNO VRIJEME 

113-01    01 - radno vrijeme, odmori, dopusti i bolovanja, obustave rada  

113-02  01 - ostalo 

 

114 RADNI SPOROVI 

114-01 01 - radni sporovi, materijalna i disciplinska odgovornost  

114-02 01 - ostalo 

 

115   ZAŠTITA NA RADU  

115-01 01 - zaštita na radu  

115-2 01 - ostalo 

 

116   INSPEKCIJA RADA  

116-01  01 - inspekcija rada 

 

117 RADNI STAŽ 

117-01 01 - minuli rad, evidencije o radnom stažu, priznavanje posebnog staža, dokup staža  

117-02  01 - ostalo 

 

118  STRUČNA SPREMA 

118-01 01 - stručna sprema, kvalifikacije  

118-02 01 - ostalo 
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119  UPRAVLJANJE LJUSKIM POTENCIJALIMA  

119-01 01 - upravljanje ljudskim potencijalima 

119-02  01 - ocjenjivanje zaposlenika 

119-03 01 - ostalo 

 

12             PLAĆE 

120             STJECANJE PLAĆE  

120-01 01 - općenito o stjecanju, plaće – utvrđivanje plaće, raspoređivanje i raspodjela plaća, dodaci 

na plaću 

120-02 01 - ostalo 

 

121  OSTALA PRIMANJE PO OSNOVI RADA 

121-01 01 - dnevnica, terenski dodatak, naknada za odvojeni život od obitelji, naknada za prijevoz na 

posao i s posla, naknada za topli obrok, regres za godišnji odmor, troškovi preseljenja, pomoć 

u slučaju smrti, pomoć za rođenje djeteta, jubilarne nagrade, otpremnina, autorski honorari, 

prekovremeni rad  

121-02 01 - ostalo 

 

13             STRUČNO USAVRŠAVANJE I OSPOSOBLJAVANJE 

130-01 01- tečajevi, kongresi, simpoziji savjetovanja i stručna putovanja  

130-02  02 - ostalo 

131-01 01- specijalizacije i druga stručna usavršavanja – specijalizacije, edukacije 

131-02  01- ostalo 

132-01 01- vježbenici, pripravnici i stručna praksa  

132-02 01 - ostalo 

133-01 01- državni, stručni i pravosudni ispiti  

 

23            OSTALI UNUTARNJI POSLOVI 

230-01 01 - organizacije civilnog društva  

230-02 01 - ostalo 

 

24                   SUSTAV CIVILNE ZAŠTITE  

240                 CIVILNA ZAŠTITA 

240-01 01 - civilna zaštita, stožeri, mjere, aktivnosti, skloništa 

240-02  01 - ostalo 

 

245 ZAŠTITA OD POŽARA I EKSPLOZIJA 

245-01 01 - zaštita od požara i eksplozija 

 

25                   VATROGASTVO  

250  USTROJAVANJE,OSNIVANJE I RAD VATROGASNIH POSTROJBI I    

VATROGASNIH ORGANIZACIJA 

250-01 01 - način ustrojavanja, obveze i osnivanje vatrogasnih postrojbi i organizacija,    suglasnosti 

za imenovanje zapovjednika, suglasnosti na statute, izmjene i dopune, podaci o 

intervencijama, broju požara, vatrogasna tehnika i oprema 

250-02  01 - ostalo 

 

3  GOSPODARSTVO 

30                    GOSPODARSKI SUSTAV I EKONOMSKA POLITIKA 

301             GOSPODARSKA KRETANJA 

301 – 01  gospodarska kretanja 

 

306              EKONOMSKA POLITIKA 

306-01  01 - programi, aktivnosti, mjere ekonomske politike  
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306-02             01 - ostalo 

 

31             INDUSTRIJA, RUDARSTVO I PODUZETNIŠTVO 

311              INDUSTRIJA I RUDARSTVO 

311-01 01 - poduzetništvo, obrt i zadrugarstvo - malo i srednje poduzetništvo,   obrtništvo, zanatstvo, 

osnivanje zadruga, kućna radinost 

311-02 01 - ostalo 

 

32  POLJOPRIVREDA, ŠUMARSTVO, VETERINARSTVO, LOVSTVO,                            

RIBARSTVO, VODNO GOSPODARSTVO I ZAŠTITA MORA TE STOČARSTVO 

320             POLJOPRIVREDA 

320-01 01 - poljoprivreda općenito 

320-02  01 - poljoprivredno zemljište, najam, ugovori o zakupu 

320-03 01 - štete u poljoprivredi 

320-04  01 - pčelarstvo 

320-05  01 - vinogradarstvo i vinarstvo 

320-06 01 - ostalo 

 

321  ŠUMARSTVO 

321-01 01 - šume i šumsko zemljište  

321-02 01 - ostalo 

 

322  VETERINARSTVO I ZAŠTITA ŽIVOTINJA 

322-01 01 - veterinarstvo i zaštita životinja  

322-02 01 - ostalo 

 

323  LOVSTVO 

323-01 01 - lovstvo općenito   

 

325  VODNO GOSPODARSTVO I ZAŠTITA MORA 

325-01 01 - upravljanje vodnim dobrom, navodnjavanje, općenito  

         

33            TRGOVINA, UGOSTITELJSTVO I TURIZAM 

334                 TURIZAM  

334-01 01 - hrvatski turizam, inozemni turizam, selektivni oblici turizma, razvoj i investicije, 

priprema sezone i opskrba, poslovanje u području turizma, turistička djelatnost  

334-02 01 - ostalo 

 

335  UGOSTITELJSTVO 

335-01 01 - ugostiteljska djelatnost  

335-02  01 - ostalo 

 

337 ZAŠTITA POTROŠAČA 

337-01 01 - zaštita potrošača  

 

34            PROMET I KOMUNIKACIJE 

340             CESTOVNI PROMET 

340-01 01- cestovni promet  

340-02 01 – ostalo 

 

35            PROSTORNO UREĐENJE, ZAŠTITA OKOLIŠA I PRIRODE 

350              PROSTORNO UREĐENJE 

350-01 01 - strateški dokumenti prostornog uređenja, prostorni planovi, praćenje stanja u prostoru, 

provedba prostornih planova, uređenje građevinskog zemljišta i imovinski instituti uređenja 
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građevinskog zemljišta, nadzor iz područja prostornog uređenja, međunarodna suradnja u 

području prostornog uređenja  

350-02  01 - ostalo 

 

351   ZAŠTITA OKOLIŠA                

351-01 01 - mjere zaštite okoliša i održivi razvitak, studije utjecaja na okoliš, mjere ublaženja i 

prilagodbe klimatskim promjenama, gospodarenje otpadom 

 

352  ZAŠTITA PRIRODE 

352-01 01 - zaštita prirode  

352-02 01 - ostalo 

 

36             GRADITELJSTVO, KOMUNALNI POSLOVI, PROCJENA            

  VRIJEDNOSTI NEKRETNINA I ENERGETSKA  

  UČINKOVITOST U ZGRADARSTVU 

360              POSLOVI U GRADITELJSTVU 

360-01  01 - poslovi u graditeljstvu  

360-02  01 - ostalo  

 

361      GRADNJA GRAĐEVINA I OBNOVA 

361-01 01 - potvrda glavnog projekta  

361-02 01 - utvrđivanje posebnih uvjeta i uvjeta priključenja 

361-03 01 - prekop, akti o izgradnji i održavanju cesta i cestovne infrastrukture 

361-04 01 - ostalo  

 

363    KOMUNALNI POSLOVI  

363-01 01 - komunalni poslovi i komunalne djelatnosti 

363-02  01 - komunalni doprinos 

363-03  01 - komunalna naknada 

363-04  01 - komunalno i poljoprivredno redarstvo  

363-05  01 - prometno redarstvo  

363-06  01-  zapisnici komunalnog i poljoprivrednog redarstva 

363-07  01 - održavanje i koncesije na groblje 

363-08  01 - ostalo  

 

364      PROCJENA VRIJEDNOSTI NEKRETNINA 

3 64-01 01 - procjena tržišne vrijednosti nekretnina, vođenje baze podataka tržišta nekretnina 

364-02    01 - ostalo 

 

365  ENERGETSKA UČINKOVITOST 

365-01 01 - energetska učinkovitost u zgradarstvu – energetska obnova zgrada i ostalo 

 

37            STAMBENO GOSPODARSTVO, STAMBENO ZBRINJAVANJE        I 

STAMBENI ODNOSI 

370       STAMBENA POLITIKA 

370-01 01 - stanovi na korištenje, otkup stanova, prodaja stanova, najam stanova 

370-02  01 - ostalo 

 

372  POSLOVNI PROSTORI 

372-01 01 - općenito poslovni prostori, koje koriste javnopravna tijela 

372-02  01 - najam odnosno zakup poslovnog prostora, uknjižba prava vlasništva na poslovnom 

prostoru, brisovno očitovanje založnog prava, pravo prvokupa, natječaji, ugovori o zakupu 

poslovnog prostora 

372-03  01 - ostalo 
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373  REPREZENTATIVNI OBJETKI 

373-01 01 – reprezentativni objekti i objekti pod posebnom zaštitom 

 

4                      FINANCIJE 

40             FINANCIJE (OPĆENITO) 

400             FINANCIJSKO PLANSKI DOKUMENTI 

400-01 01 - proračun, financijski planovi, periodični obračuni, financijski izvještaji, državni 

proračun, planovi nabave  

400-02  01 - ostalo 

 

401                 KNJIGOVODSTVENO RAČUNOVODSTVENO POSLOVANJE  

401-01 01- E-računi 

401-02 01- računski plan, predračuni, ugovori o cesiji i ostalo 

 

402  FINANCIRANJE 

402-01 01 - financiranje gospodarskih djelatnosti, javnih potreba, refundacije, povrat, sufinanciranje, 

financiranje iz proračuna, fondovi  

402-02  01 - ostalo 

 

403  KREDITIRANJE 

403-01  01 - krediti, jamstva, potraživanja 

403-02  01 - ostalo 

 

404   INVESTICIJE 

404-01  01 - gospodarske investicije, investicijsko održavanje  

404-02  01 - ostalo 

 

406   UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE 

406-01 01 - sitni inventar, osnovna sredstva, inventure, upravljanje nekretninama i pokretninama  

406-02  01 - plan javne nabave, izvješća, izjave, dopisi 

406-03            01 - javna nabava velike vrijednosti 

406-04  01-  javna nabava male vrijednosti 

406-05  01 - jednostavna nabava  

406-06  01 - ostalo 

 

41  JAVNE FINANCIJE 

410   POREZI I TROŠARINE 

410-01 01 - porezi i trošarine  

410-02 01 - ostalo 

 

411  DOPRINOSI 

411-01 01 - doprinosi  

411-02 01 - ostalo 

 

412  PRISTOJBE 

412-01  01 - pristojbe – upravne, sudske, boravišne i druge pristojbe 

412-02  01 - ostalo 

 

414   IZDACI 

414-01  01 - izdaci - raspisivanje, vraćanje 

414-02  01 - ostalo 
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415             NAPLAĆIVANJE POREZA,DOPRINOSA I DRUGIH OBAVEZA 

415-01 01 - naplaćivanje komunalne naknade 

415-02  01 - naplaćivanje doprinosa 

415-03  01 - naplaćivanje pristojbi 

415-04  01 - ostalo 

 

416   POREZNO KNJIGOVODSTVO 

416-01 01 - evidencija računa, povrat poreza, posebni postupci oporezivanja  

416-02 01 - ostalo 

 

418       MEĐUINSTITUCIONALNA RAZMJENA PODATAKA BITNIH ZA 

OPOREZIVANJE 

418-01 01 - administrativna suradnja u području poreza 

 

419                 FISKALIZACIJA 

419-01 01 - poslovi praćenja naplate poreza 

 

42  JAVNI RASHODI 

420        REGRESI, PREMIJE I KOMPEZACIJE 

420-01  01 - regresi, premije, kompenzacije  

420-02 01 - ostalo 

 

421  DONACIJE, SUBVENCIJE I HUMANITARNA POMOĆ 

421-01 01 - donacije, subvencije, humanitarna pomoć 

421-02  01 - ostalo 

 

422   UPRAVLJANJE JAVNIM DUGOM 

422-01 01 -  registar obveze po javnom dugu, kreditna zaduženja  

422-02 01 - ostalo 

 

43           DOHOCI KORISNIKA PRORAČUNSKIH SREDSTAVA 

430  01 - raspolaganje proračunskim sredstvima 

432  01 - poslovanje korisnika proračuna 

 

47           KONTROLA FINANCIJSKOG POSLOVANJA 

470   FINANCIJSKI NADZOR 

470-01  01 - financijski nadzor 

 

5              ZDRAVSTVO,SOCIJLNA,ZAŠTITA,BRANITELJI, DEMOGRAFIJA I OBITELJ 

50  ZDRAVSTVENA ZAŠTITA I ZDRAVSTVENO OSIGURANJE 

500   ZDRAVNSTVENA ZAŠTITA 

500-01  01 - Sustav zdravstvene zaštite i zdravstvenog osiguranja, planiranje          

  potreba u zdravstvenoj zaštiti, općenito 

 

502   PRAVA IZ ZDRAVSTVENOG OSIGURANJA 

502-01 01 - pravo na zdravstvenu zaštitu, pravo na novčane naknade, ozljeda na radu i profesionalna 

bolest  

502-02 01 – ostalo 

 

504  INCIDENTNA I KRIZNA ZDRAVSTVENA STANJA 

504-01 01 - incidentna i krizna zdravstvena stanja 
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55  SOCIJALNA SKRB 

550   SOCIJALNA SKRB OPĆENITO 

550-01 01 - planiranje potreba u području socijalne skrbi, standardi socijalnih potreba, socijalna 

solidarnost, hrvatski crveni križ i ostalo  

550-02  01- jednokratne naknade za rođenje djeteta 

550-03  01 - ostalo 

 

554  KORISNICI SOCIJALNE SKRBI 

554-01  01 - korisnici socijalne skrbi 

 

56  ZAŠTITA HRVATSKIH BRANITELJA, VOJNIH INVALIDA I   

  ŽRTAVA RATA 

564   SPOMEN OBILJEŽJA 

564-01 01 - spomen-obilježja – grobovi i spomen-obilježja, zaštita dostojanstva žrtava  

      Domovinskog rata, Drugog svjetskog rata i poslijeratnog razdoblja  

564-02  01 - ostalo 

 

6  OBRAZOVANJE, ZNANOST, KULTURA, SPORT I RAZVOJ DIGITALNOG 

DRUŠTVA 

60  OBRAZOVANJE 

600   OBRAZOVNE USTANOVE I INSTITUCIJE 

600-01  01 - osnivanje i rad obrazovnih ustanova 

600-02  01 - ostalo 

 

601   PREDŠKOLSKI ODGOJ 

601-01 01 - osnivanje i rad ustanova predškolskog odgoja, centri za djecu i mlade  

601-02  01 - ostalo 

 

602  OSNOVNO, SREDNJE I VISOKO ŠKOLSTVO 

602-01 01 - osnovno, srednje i visoko školstvo 

602-0  01 - ostalo 

 

603  JAVNA PREDAVANJA I TRIBINE  

603-01 01 - organizacija javnih predavanja, tribina, okruglih stolova, panela  

 603-02  01 - ostalo 

 

604  STIPENDIRANJE 

604-01 01 - dodjela stipendija i kredita za školovanje 

604-02  01 - ostalo 

 

61  KULTURA 

610       MANIFESTACIJE I KOMEMORACIJE 

610-01 01 - kulturne manifestacije,  komemoracije i žalosti, obilježavanje  obljetnica i prigodnih 

datuma 

610-02  01 - ostalo 

 

611  KULTURNO I UMJETNIČKO STVARALAŠTVO 

611-01 01 - kulturno i umjetničko stvaralaštvo  

611-02 01 - ostalo 

 

612  ZAŠTITA KULTURNE BAŠTINE 

612-01 01- zaštita kulturne baštine  

612-02 01 - ostalo 

62  SPORT 
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620   SPORT OPĆENITO 

620-01  01 - sport, sportske organizacije, sportska natjecanja, sportaši, obavljanje sportske djelatnosti, 

osnivanje povjerenstva i vijeća u području sporta 

620-02  01 - ostalo 

 

64  ZNANOSTO ISTRAŽIVANJE 

640   ZNANSTVENO-ISTRAŽIVAČKI STRUČNJACI 

640-01 01 - znanstveno-istraživačke organizacije, znanstveno-istraživački stručnjaci, znanstveno-

istraživačka oprema, samostalno obavljanje znanstveno-istraživačke djelatnosti  

640-02  01 - ostalo 

 

65  INFORMATIKA I DIGITALNO DRUŠTVO 

650   INFORMATIKA 

650-01 01 - informatička oprema, informacijski sustavi 

650-02  01 - ostalo 

 

73           IZVRŠENJE KAZNENIH I PREKRŠAJNIH SANKCIJA 

730-01  01 - izvršenje sankcija 

  

9 VANJSKI I EUROPSKI POSLOVI,REGIONALNI RAZVOJ, GEODETSKI 

POSLOVI, FONDOVI EUROPSKE UNIJE I OSTALI POSLOVI  

90   EUROPSKI POSLOVI                             

901  KORIŠTENJE SREDSTAVA EUROPOSKE UNIJE 

901-01  01 - strateški i operativni dokumenti i programi za korištenje sredstava EU  

901-02  01 - ostalo 

 

93  GEODETSKO-KATASTARSKI POSLOVI 

930   OPĆI POSLOVI 

930-01  01 - planiranje i programiranje, suglasnosti na geodetske elaborate 

930-02 01 - ostalo 

 

932 KATASTAR ZEMLJIŠTA 

932-01 01 - katastar zemljišta i katastar nekretnina – općenito 

932-02  01 - ovjera međa i geodetskih elaborata 

932-03 01 - ostalo 

 

933 KATASTAR INFRASTRUKTURE 

933-01 01 - izrada i vođenje katastra infrastrukture  

933-02            01 - ostalo 

935 REGISTAR ZGRADA  

935-01 01 - uspostava registra zgrada, vođenje i održavanje registra zgrada  

935-02            01 - ostalo 

 

94  IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI 

940  OPĆI POSLOVI 

940-01 01 - imovina u državnom vlasništvu i vlasništvu jedinica lokalne i područne (regionalne) 

samouprave, brisovna očitovanja, uknjižba u korist Općine Višnjan 

940-02  01 - javni natječaj za raspolaganje zemljištem u vlasništvu JLS 

940-03  01 - ostalo 

 

941  POLJOPRIVREDNO PRAVNE MJERE 

941-01 01 - poljoprivredna strategija, komasacija  

941-02 01 - ostalo 
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943  IZVLAŠTENJA 

943-01 01 - izvlaštenja za izgradnju komunalne infrastrukture 

 

944  GRAĐEVINSKO ZEMLJIŠTE 

944-01 01 - prijenos u državno vlasništvo 

944-02 01 - naknada za oduzeto građevinsko zemljište, 

944-03 01 - pravo prvokupa zemljišta 

944-04 01 - utvrđivanje površine za redovnu upotrebu zgrade,  

944-05  01 - prodaja, zakup zemljišta 

944-06  01 - dobrovoljna predaja u posjed jedinicama lokalne i područne             

       (regionalne) samouprave 

944-07 01- predaja vlasništva bez naknade za potrebe formiranja nerazvrstanih 

                              cesta    

944-08  01 - nazadkup građevinskog zemljišta  

944-09  01 - osnivanje prava služnosti 

944-10  01 - osnivanje prava građenja   

944-11  01 -  zakup građevinskog zemljišta u   državnom vlasništvu 

944-12  01 - sudski sporovi Općine Višnjan u imovinsko-pravnim poslovima     

944-13  01 -  ostalo 

 

945        IMOVINSKO PRAVNI POSLOVI U VEZI S POLJOPRIVREDNIM   ZEMLJIŠTEM 

945-01 01 -  prijenos u državno vlasništvo, prenamjena poljoprivrednog zemljišta 

945-02  01 - ugovori o zakupu poljoprivrednog zemljišta 

945-03 01 - ostalo 

 

946  IMOVINSKO PRAVNI POSLOVI U VEZI SA ŠUMAMA I ŠUMSKIM ZEMLJIŠTEM 

946-01 01 - uređivanje pravnih odnosa na šumama i šumskom zemljištu u vlasništvu države 

946-02  01 - ostalo 

 

97          EUROPSKA UNIJA 

972  STRATEĐKO PLANIRANJE REGIONALNOG RAZVOJA  

972-01 01 - strateško planiranje regionalnog razvoja 

 

98  FONDOVI EUROPSKE UNIJE 

983   DODJELA BESPOVRATNIH SREDSTAVA 

983-01  01 - dodjela bespovratnih sredstava, projekti, projektno financiranje 

983-02  01 - ostalo 

 

99  OSTALO 

990-01 01- djelatnosti koje se prema sadržaju ne mogu uvrstiti u podgrupe 000 do 989 

 

Članak 3. 

Ukoliko se u radu upravnog tijela Općine Višnjan pojavi potreba za drugim klasifikacijskim oznakama koje 

nisu utvrđene člankom 2. ovog Plana, koristit će se jedinstvena klasifikacijska oznaka utvrđena Naputkom o 

brojčanim oznakama pismena te sadržaju evidencija uredskog poslovanja ("Narodne novine", broj 132/21). 

 

Članak 4. 

Klasifikacijske oznake koje ne ulaze u informacijski sustav Općine Višnjan, a nalaze se u sustavu e-dozvole: 

 

akti i mišljenja iz područja gradnje 

akti i mišljenja iz područja prostornog uređenja 

dozvola za promjenu namjene i uporabu građevine 

građevinska dozvola 

građevinska dozvola – izmjena i/ili dopuna 
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građevinska dozvola – izmjena zbog produljenja važenja 

građevinska dozvola – izmjena zbog promjene investitora 

građevinska dozvola – poništenje / ukidanje 

građevinska dozvola – za pripremne radove 

lokacijska dozvola 

lokacijska dozvola – izmjena i/ili dopuna 

lokacijska dozvola – izmjena zbog produljenja važenja 

lokacijska dozvola – poništenje / ukidanje 

lokacijska informacija 

odbacivanje neupravnog postupka 

potvrda parcelacijskog elaborata 

potvrde glavnog projekta 

prijava početka građenja 

prijava početka građenja za jednostavne građevine i radove 

prijava početka pokusnog rada 

prijava početka uklanjanja 

rješenje o utvrđivanju građevne čestice 

uporabna dozvola 

uporabna dozvola (privremena) 

uporabna dozvola (za dio građevine) 

uporabna dozvola za građevine izgrađene do 15.02.1968. 

uporabna dozvola za građevine izgrađene na temelju akta za građenje izdanog do 01.10.2007 

utvrđivanje posebnih uvjeta i uvjeta priključenja 

 

Članak 5. 

Ovim Planom određuju se i brojčane oznake (URBROJ) upravnih tijela kao stvaratelja i primatelja pismena 

kako slijedi: 

 

OPĆINSKO VIJEĆE -2163-38-01 

OPĆINSKI NAČELNIK-2163-38-02 

JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL-2163-38-03 

OPĆINSKO IZBORNO POVJERENSTVO-2163-38-04 

 

ŠIFARNIK ODSJEKA 

2163-38-03-01 - Odsjek za financije i proračun 

2163-38-03-02 - Odsjek za opće i upravne poslove 

2163-38-03-03 - Odsjek za komunalni sustav, prostorno planiranje i gradnju 

 

Članak 6. 

Ovaj Plan stupa na snagu osmog  dana od dana objave u „Službenom glasniku Općine Višnjan“, a 

primjenjuje se od 01. lipnja 2026. godine.  

Stupanjem na snagu ovog plana klasifikacijskih oznaka prestaje važiti Plan KLASA: 023-08/21-01/34, 

URBROJ:2167-03-01-21-01 od 30.12.2021.g. 

 

KLASA: 035-01/26-01/01 

URBROJ: 2163-38-2-26-1  

Višnjan-Visignano, 20. svibanj 2026. godine  

 

         OPĆINSKI NAČELNIK 

                     Zoran Dekleva, dipl.ing.građ. 

 

 

 



 

Službeni glasnik Općine Višnjan Broj 5/2026 Stranica 14 od 17 

 

14 

 

Na temelju Rješenja Župana Istarske Županije klasa: 035-02/94-01/1 od 31. siječnja 1994. godine o 

određivanju brojčanih oznaka za Istarsku županiju za gradove i općine na području Županije, te primjenom 

članka 27. Uredbe o uredskom poslovanju (“Narodne novine” broj 75/2021) i članka 58. Statuta Općine 

Višnjan (“Službene novine” Općine Višnjan broj 1/21) Općinski načelnik donosi 

 

PLAN BROJČANIH OZNAKA TIJELA I UPRAVNIH TIJELA OPĆINE VIŠNJAN 

 

I 

Brojčana oznaka Općine Višnjan utvrđena Rješenjem Župana Istarske županije je 2163-38 

II 

Tijela i upravna tijela Općine Višnjan su: 

• 01 Općinsko vijeće 

• 02 Općinski načelnik 

• 03 Jedinstveni upravni odjel 

• 04 Općinsko izborno povjerenstvo 

 

III 

Ovim planom utvrđuju se brojčane oznake pojedinih stvaratelja i primatelja akata unutar pojedinog 

upravnog tijela i to: 

OPĆINSKO VIJEĆE 01 

Brojčana oznaka Radno mjesto 

2163-38-01/01 Općinsko vijeće 

                                                                    

OPĆINSKI NAČELNIK 02 

Brojčana oznaka Ovlasti Radno mjesto 

2163-38-02/01 SVE Općinski načelnik 

 

JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL 03 

 

Šifrarnik odsjeka: 

• 01 Odsjek za financije i proračun 

• 02 Odsjek za opće i upravne poslove 

• 03 Odsjek za komunalni sustav, prostorno planiranje i gradnju 

 

Brojčana oznaka Ovlasti Radno mjesto 

2163-38-03/01 SVE Pročelnik 

Odsjek za financije i proračun 

Brojčana oznaka Ovlasti Radno mjesto 

2163-38-03-01/01 SVE Voditelj Odsjeka za financije i proračun 

2163-38-03-01/02 SVOJE Referent za financije i proračun 

Odsjek za opće i upravne poslove 

Brojčana oznaka Ovlasti Radno mjesto 

2163-38-03-02/01 SVE Voditelj odsjeka za pravne i imovinske poslove 

2163-38-03-02/02 SVOJE Viši stručni suradnik  za pravne i imovinske poslove 
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2163-38-03-02/03 SVOJE Viši stručni suradnik za opće poslove i uredsko poslovanje 

2163-38-03-02/04 SVOJE  Viši stručni suradnik za poljoprivredno zemljište, civilnu 

zaštitu i ostale društvene djelatnosti 

Odsjek za komunalni sustav, prostorno planiranje i gradnju 

Brojčana oznaka Ovlasti Radno mjesto 

2163-38-03-03/01 SVE Voditelj odsjeka za komunalni sustav, prostorno planiranje i 

gradnju 

2163-38-03-03/02 SVOJE Savjetnik za  prostorno uređenje i gradnju   

2163-38-03-03/03 SVOJE Savjetnik za prostorno uređenje i komunalne poslove 

2163-38-03-03/04 SVOJE Stručni suradnik za prostorne, komunalne i geodetske poslove 

2163-38-03-03/05 SVOJE Komunalni, prometni i poljoprivredni redar 

 

IV 

Ovaj Plan stupa na snagu danom donošenja, a primjenjuje se od 1. lipnja 2026. 

Stupanjem na snagu ovog Plana prestaje važiti Plan klasifikacijskih  oznaka i brojčanih oznaka 

stvaratelja i primatelja pismena upravnih tijela Općine Višnjan za 2022.g., koji je donio Načelnik Općine 

Višnjan klasa: 023-08/21-01/34 od 30.12.2021. godine. 

 

KLASA: 035-01/26-01/02     

URBROJ: 2163-38-2-26-1       

Višnjan-Visignano, 20. svibanj 2026.      

  

              OPĆINSKI NAČELNIK 

         Zoran Dekleva, dipl.ing.građ. 
 
 

 

 

Na temelju članka 9., 10. i 11. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) 

samoupravi (Narodne novine, broj 86/08, 61/11, 4/18, 112/19 i 17/25) i članka 58. Statuta Općine Višnjan 

(Službeni glasnik Općine Višnjan, broj 1/2021 ) dana 22. svibnja 2026. godine Općinski načelnik donosi  

 

Prvu izmjenu i dopunu Plana prijma u službu 

u Jedinstveni upravni odjel Općine Višnjan za 2026. godinu 

 

Članak 1. 

U Planu prijma u službu u Jedinstveni upravni odjel Općine Višnjan u 2026. godini (Službeni glasnik 

Općine Višnjan, br. 1/2026) (u daljnjem tekstu: Plan prijma) utvrđuje se prijam službenika i namještenika u 

Jedinstveni upravni odjel Općine Višnjan tijekom 2026. godine, te se mijenja i dopunjuje članak 3. koji sada 

glasi: 

„U Jedinstvenom upravnom odjelu Općine Višnjan u trenutku donošenja ovih izmjena i dopuna zaposleno je 

ukupno 6 službenika na neodređeno vrijeme, dok namještenika nema“. 

Mijenjaju se podaci u tabelarnom prikazu u pogledu popunjenosti radnih mjesta,  naziva radnih mjesta i 

naziva potrebne stručne sprema, sukladno Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela 

Općine Višnjan objavljenog u Službenom glasniku Općine Višnjan, broj 3/2026, kako slijedi: 
 

R.br. NAZIV RADNOG 

MJESTA 

STRUČNA SPREMA PRAVILNIK POPUNJENOST 

1. PROČELNIK JUO Sveučilišni diplomski studij ili 

sveučilišni integrirani 

prijediplomski i diplomski studij ili 

stručni diplomski studij pravne ili 

1 1 
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ekonomske struke 

2. Voditelj Odsjeka za 

financije i proračun 

Sveučilišni prijediplomski studij ili 

stručni prijediplomski studij 

ekonomske struke 

1 0 

3. Referent za 

financije i proračun 

srednja stručna sprema ekonomske 

struke  

1 1 

4. Viši stručni 

suradnik za pravne i 

imovinske poslove  

Sveučilišni diplomski studij ili 

sveučilišni integrirani 

prijediplomski i diplomski studij ili 

stručni diplomski studij pravne 

struke 

1 0 

5. Voditelj odsjeka za 

opće i upravne 

poslove  

Sveučilišni diplomski studij ili 

sveučilišni integrirani 

prijediplomski i diplomski studij ili 

stručni diplomski studij pravne 

struke 

1 0 

6. Viši stručni 

suradnik za opće 

poslove i uredsko 

poslovanje  

Sveučilišni diplomski studij ili 

sveučilišni integrirani 

prijediplomski i diplomski studij ili 

stručni diplomski studij društvene 

struke 

1 1 

7. Viši stručni 

suradnik za 

poljoprivredno 

zemljište, civilnu 

zaštitu i ostale 

društvene 

djelatnosti 

Sveučilišni diplomski studij ili 

sveučilišni integrirani 

prijediplomski i diplomski studij ili 

stručni diplomski studij ekonomske 

struke, poljoprivredno-biotehničke 

struke/ polje agronomija i sl. 

1 0 

8. Voditelj odsjeka za 

komunalni sustav, 

prostorno planiranje 

i gradnju 

Sveučilišni diplomski studij ili 

sveučilišni integrirani 

prijediplomski i diplomski studij ili 

stručni diplomski studij tehničke 

znanosti: polje arhitektura, 

građevinarstvo, strojarstvo, 

elektrotehnika, geodezija ili 

sveučilišni diplomski studij ili 

sveučilišni integrirani 

prijediplomski  i diplomski studij 

ili stručni diplomski studij polje 

pravo. 

1 0 

9. Savjetnik za 

prostorno uređenje i 

gradnju 

Sveučilišni diplomski studij ili 

sveučilišni integrirani 

prijediplomski i diplomski studij ili 

stručni diplomski studij tehničke 

znanosti; polje arhitektura, 

građevinarstvo, strojarstvo, 

elektrotehnika, geodezija ili 

sveučilišni diplomski studij ili 

sveučilišni integrirani 

prijediplomski i diplomski studij ili 

stručni diplomski studij pravne 

struke 

1 1 

10. Savjetnik za 

prostorno uređenje i 

komunalne poslove 

Sveučilišni diplomski studij ili 

sveučilišni integrirani 

prijediplomski i diplomski studij ili 

stručni diplomski studij tehničke 

znanosti ili sveučilišni diplomski 

studij ili sveučilišni integrirani 

prijediplomski i diplomski studij ili 

1 1 
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stručni diplomski studij pravne 

struke 

11. Referent - 

komunalni, 

prometni i 

poljoprivredni redar 

Srednja stručna sprema 

gimnazijskog usmjerenja ili srednja 

stručna sprema u 4-godišnjem 

trajanju tehničke struke, društvene 

struke te zaštitna i sigurnosna 

zanimanja 

1 1 

12. Stručni suradnik za 

komunalne, 

prostorne i 

geodetske poslove  

Sveučilišni prijediplomski studij ili 

stručni prijediplomski studij 

tehničke struke, polje arhitektura, 

građevinarstvo, strojarstvo, 

elektrotehnika, geodezija 

1 0 

13. Portir-telefonist Niža stručna sprema ili osnovna 

škola  

1 0 

14. Spremač Niža stručna sprema ili osnovna 

škola 

1 0 

 

Članak 3. 

U Planu prijma iz članka 1. ovih prvih izmjena i dopuna Plana prijma mijenja se članak 4. koji sada glasi: 

„U  Jedinstvenom upravnom odjelu Općine Višnjan za 2026. godinu planira se zapošljavanje nepopunjenih 

radnih mjesta prikazanih pod rednim brojevima: 2., 4., 5., 7., 8., 12., tabelarnog prikaza iz članka 1. ovih 

Prvih izmjena i dopuna Plana". 

 

Tabelarni prikaz prijma u službu u Jedinstveni upravni odjel Općine Višnjan za 2026.godinu: 

 

Naziv tijela Stvarno stanje 

popunjenosti 

radnih mjesta 

Plan 

zapošljavanja  

u 2026. godini 

Od toga pripadnici 

nacionalnih manjina 

Osobe sa 

invaliditetom 

JUO Općine 6 6 0 0 

 

Članak 4. 

Ove prve izmjene i dopune Plana prijma u Jedinstveni upravni odjel Općine Višnjan za 2026. godinu stupaju 

na snagu prvog dana od dana objave u Službenom glasniku Općine Višnjan, a isti će se objaviti i na 

službenoj internetskoj stranici Općine Višnjan - www.visnjan.hr. 

 

KLASA: 112-01/26-01/01 

URBROJ: 2163-38-2-26-2 

Višnjan-Visignano, 22. svibanj 2026. 

 

OPĆINSKI NAČELNIK 

         Zoran Dekleva, dipl.ing.građ. 
 
 


